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Gültig ab 1.2.2023 für Anlieferungen bei Zeitfracht Medien in Erfurt und in den Außenlägern 
beziehungsweise in im Auftrag der Zeitfracht Medien von Dritten betriebenen Lägern.

Mit dieser Checkliste können Sie prüfen, ob die wichtigsten Punkte der 
Lieferanweisung erfüllt sind.

Lieferung und Verpackung (Punkt 3 der Lieferanweisung)

Artikelbezeichnung in den Begleitpapieren 
vorhanden

Artikel verletzungsfrei verpackt

Gefahrgut schriftlich beantragt  
(nur bei Lieferung von Gefahrgut)

Mehrbändige Werke/Sets im Schuber, geschnürt 
oder eingeschweißt

Mehrbändige Werke/Sets nur mit einer EAN für den 
Komplettartikel ausgezeichnet

Verpackungseinheit beschriftet mit:  
Verlag/EAN/Kurztitel/Anzahl Exemplare

Media-Artikel (CD, DVD oder Ähnliches) sind einzeln 
eingeschweißt bzw. versiegelt

Ware ist transportsicher verpackt  
(speziell bei zerbrechlichen Artikeln)

Kartonagen/Pakete/Palettenbehälter sind nicht 
gewölbt

nur zulässiges Stopfmaterial verwendet (zusam-
mengeknülltes Papier, Luftkissen, Luftpolsterfolie)

transparente Stretchfolie verwendet 
(nur aus Polyethylen PE)

Kartonage ist recycelbar („Resy“ oder vergleichbar)

alle Packstücke/Paletten werden über die gleiche 
Transportart versendet

zusammengehörige Packstücke sind entsprechend 
gekennzeichnet

Anlieferung (Punkt 2 der Lieferanweisung)

Anliefertermin auf Frachtbrief vermerkt oder 
Frachtführer über die Notwendigkeit der Timeslot-
Buchung bei Zeitfracht Medien informiert

Rampenentladung ermöglicht 
(keine Seitenentladung)

korrekte Adressierung vorgenommen:	

	 Verlagsauslieferung 
<Verlagsname>  
c/o Zeitfracht Medien GmbH 
Ferdinand-Jühlke-Straße 13 
99095 Erfurt

	 Beispiel: 
Verlagsauslieferung 
Max-Muster-Verlag 
c/o Zeitfracht Medien GmbH 
Ferdinand-Jühlke-Straße 13  
99095 Erfurt

Avisierung der Anlieferung (Punkt 1 der Lieferanweisung) 

Avisierung erfolgt E-Mail: avis-wareneingang-va@kolibri360.de

mailto:Lieferantenmanagement@knv-logistik.de


Lieferung auf Mischpalette (Punkt 3.3 der Lieferanweisung)

nur für Kleinstmengen, ein Titel ist nicht auf 
mehrere Paletten verteilt

stirnseitige Paletteninhaltsliste mit Mengen/  
EAN/Titelnummern zusätzlich zum Lieferschein

unterschiedliche Titel sind klar voneinander 
getrennt und bündig gestapelt

Lieferung als Paket (Punkt 3.4 der Lieferanweisung)

Packstück max. 20 kg schwer, stapelbar und 
nicht gewölbt

maximale Abmessung 600 x 400 x 300 mm 
(Länge x Breite x Höhe)

Adresslabel und Begleitpapiere (Punkt 4 der Lieferanweisung)

Packstück oder Palette ist mit einem Adresslabel 
versehen

notwendige Adressangaben sind vorhanden: 

• Absender (vollständige Adresse mit buchhänd
lerischer Verkehrsnummer, soweit vorhanden)

• Empfänger (Adressbildung wie vorgeschrieben)
• Sendungsnummer
• Packstücknummer und Packstückanzahl
• NVE (Nummer der Versandeinheit), wenn vereinbart

Adresslabel auf Längs- und Breitseite vorhanden 
(bei Palette)

Schnürung nicht über Adresslabel

alle Sendungen enthalten einen Lieferschein 
bzw. Packzettel

notwendige Informationen in Begleitpapieren sind 
vorhanden:	

• Absender (vollständige Adresse mit
buchhändlerischer Verkehrsnummer, soweit 
vorhanden)

• Empfänger (Adressbildung wie vorgeschrieben)
• Verlag
• Lieferdatum
• Auflage des Artikels
• genaue Anzahl gelieferter Stücke,

Kartons und Paletten
• Stückzahl pro Palette
• Anzahl Paletten pro Artikel
• ISBN/EAN
• Artikelbezeichnung (Kurztitel)

Lieferung auf Palette (Punkt 3.2 der Lieferanweisung)

Exemplare sind lagen- bzw. blockweise gebündelt

Anbruchkartons sind mit „artikelrein“ beschriftet

Artikel sind an der Palettenoberseite und 
-unterseite durch Graupappe-Einlagen geschützt

Bücherlagen sind versetzt gestapelt und durch 
Zwischenlegepappe gesichert/gleiche Anzahl Bücher 
je Lage

Palettenfahne an schmaler Außenseite mit:  
Verlag/Titelnummer/Kurztitel/Auflage/Menge

Stabilität der Palettengebinde auch ohne 
Umreifung und Deckel gewährleistet

Palettenmaße/-gewicht: max. 1.200 mm x 800 mm x 
1.200 mm (Länge x Breite x Höhe)/max. 1.000 kg 

Paletten nicht überpackt/Abstand vom Buchblock 
zur Palettenaußenkante min. 3 cm

„gebrauchsfähige“ Euro-Palette (EPAL- oder UIC 
zertifiziert/gemäß UIC 435-2/GS1 Standard). Die 
Qualitätsstufe muss die Klasse B nach EPAL/GS1 
Germany Standard erfüllen.

Ware ist mit dem Ladungsträger (Palette) 
fest verbunden/kein Verrutschen

Sicherung durch stabilen Deckel, Stretchfolie, 
Kantenschutz oder Umreifung

Umreifung nur mit Kunststoffbändern 
(keine Metallschnürung!)

Stapelung der Palette ist gewährleistet/ 
Holzabdeckung ist angebracht (bei Bedarf)

Stand: Januar 2026




